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RECOMENDA-SE QUE ESTE DOCUMENTO SEJA

UTILIZADO E DISCUTIDO NA OCASIAO DA
FORMACAO DOS APLICADORES.

1° PARTE: _
ORIENTACOES PARA O APLICADOR

Caro aplicador,

Vocé estd participando de uma atividade de avaliagéo das/os estudantes
matriculadas/os no 2°, 5° e 9° ano dos Anos Iniciais e Finais do Ensino
Fundamental. E possivel que, em algumas séries, eles ainda néo sejam capazes
de ler textos, frases, palavras ou até silabas. Por esse motivo, foi desenvolvido
um procedimento especial para avaliar essas criangas. No restante do
documento, encontram-se as explicagdes de todos os procedimentos que
devem ser seguidos por vocé (aplicadora/or), para garantir a padronizagéo da
aplicacdo para todas/os as/os alunas/os, assegurando, assim, as mesmas
condi¢cdes de participagdo. Temos a convicgdo de que essas instrugcées serdo
suficientes para adocdo correta dos procedimentos técnicos dessa avaliagcdo.
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1.1 ORIENTACOES N° 1:
ATUACAO DOS APLICADORES

Esse Protocolo de avaliagdo foi desenvolvido para ser conduzido por dois aplicadores,
uma vez que as criangas que serdo avaliadas realmente demandam atengdo especial.
Os aplicadores deverdo atuar da seguinte forma:

Os aplicadores deverdo preencher as informacgdes de identificacdo do caderno
de avaliagdo, conforme a , dpresentada a seguir;

Os aplicadores deverdo organizar os alunos na sala de aula, conforme a
, apresentada a seguir;

Os aplicadores deverdo distribuir os cadernos de avaliagdo aos alunos e seguir
rigorosamente as orientagdes contidas no caderno do aplicador conforme

O primeiro aplicador ficard responsdavel pela leitura das
instrucées aos alunos. O segundo aplicador ficard responsavel pelo
acompanhamento dos alunos, devendo manté-los sentados durante todo o
processo de aplicacdo da avaliagdo.

Os aplicadores deverd@o preencher as fichas de controle do trabalho realizado
na turma, conforme

IMPORTANTE: Os aplicadores néo poderdo ajudar os alunos a responder as
atividades de avaliagdo. \
I
/

ETAPA DE DISCIPLINA DURAGCAO
ESCOLARIDADE

Lingua Portuguesa

2° Ano I 2 horas
e Matematica
Lin Port
5° Ano guaro lfg.uesa 2 horas
e Matemdatica
9° Ano Lingua Portuguesa 3 FaITeE

e Matematica
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1.2 ORIENTAGCAO N° 2:

PREENCHIMENTO DAS INFORMAGCOES DE IDENTIFICACAO
NO CADERNO DO ALUNO.

Considerando que estamos trabalhando com criangas em processo de alfabetizagdo,
é possivel que elas ainda ndo sejam capazes de escrever o nome da escola ou até o
préprio nome. Portanto, os aplicadores deverdo preencher as informagdes que
aparecem no inicio do caderno de avaliagdo, conforme apresentadas a seguir.

ATENCAO APLICADOR:
Essas informacdes devem ser EXATAMENTE iguais as informacoes da FICHA
DE CONTROLE DO TRABALHO REALIZADO NA TURMA.

Codigo do Municipio Codigo da Escola Ano/Serie* Turma Tumo*

Codigo do aluno:  Nome do aluno:

Idade Sexo O aluno tem algum tipo de deficiéncia Situagao
1 - Menina 1-Sim 1 - Realizou a atividade
2 - Menino 2 - Nao 2 - Se recusou a participar

A recomendacdo é que o ano, o cédigo do municipio e da escola sejaom preenchidos
antes da aplicagéo (utilizar o cédigo do censo escolar), deixando apenas a “turma’, o
“turno” (consultar tabela apresentada abaixo) e o “nome” do aluno para serem
preenchidos imediatamente apds a aplicagdo. Caso a escola disponibilize a lista dos
alunos com os respectivos cdédigos, recomenda-se que o cbédigo e ndo o nome do
aluno seja registrado no momento da distribuicdo dos cadernos. Entretanto, deve-se
lembrar que o aplicador deverd preencher todas as outras informagdes tdo logo
receba do aluno o caderno de atividades.

N&o deixem de preencher nenhuma dessas informagdes apds a aplicagdo, pois
poderd acontecer algum problema na identificagdo dos alunos, como o ndo

preenchimento das informagdes, a troca de cadernos, etc. \
S~
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Tabela de codigos

cODIGO DO ANO/SERIE cODIGO DO TURNO

E sempre pertinente verificar se a identificagdo da turma, informada pelo professor da
sala, confere com a informagdo fornecida pela diregdo da escola.

Os alunos deverdo ser distribuidos na sala de aula de acordo com os seguintes

-

procedimentos: .

1 Organize os alunos em filas, procurando deixar uma fila desocupada
entre eles;

2 Se possivel, deixe uma carteira livre entre os alunos da mesma fila.
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1.4 ORIENTACAO N° 4:
ESTRUTURA DA ATIVIDADE DE AVALIACAO

O protocolo de avaliagdo do 2° ano da Lingua Portuguesa e Matematica contém dois
cadernos: o Caderno do Aluno e o Caderno do Aplicador.

Parte da prova do 2° ano Lingua Portuguesa e matematica sera conduzida pelo
aplicador, os demais itens das provas devem ser lidos e respondidos integralmente
pelos alunos, ou seja, vocé (aplicador) ndo deve ler as instru¢gées das questdes para os
alunos.

Para que essa avaliagdo aconteca da melhor forma possivel, vocé precisa seguir
rigorosamente uma sequéncia de procedimentos contidos no caderno do aplicador do
2° ano, Lingua Portuguesa e Matematica. Esses procedimentos sdo os seguintes:

As observagdes que estdo contidas nos quadros devem ser rigorosamente
seguidas;

\

=g/ N . =
Os desenhos do megafone ( [)) referem-se ds instrugcées que devem ser
repassadas aos alunos, em cada questdo. Tais instrugdes devem ser lidas pelo
aplicador.

E extremamente importante que vocé leia todas as instrugées antes do
momento da aplicagdo para que possa sanar quaisquer ddvidas a respeito dos
procedimentos. Além disso, mostra-se essencial que vocé leia, para os alunos,
as instrugdes indicadas pelo desenho do megafone de forma clara, de modo a
estimula-los a participarem das atividades.

GUIA DO APLICADOR - 2023 PAG. 09



1.5 ORIENTAQAO N° 5:

PREENCHIMENTO DAS FICHAS DE CONTROLE DO TRABALHO
REALIZADO NA TURMA.

Apbés a aplicagdo das avaliagées, o aplicador deverd completar as demais
informacgdes da capa do Caderno de avaliagdo de cada aluno. Posteriormente, deverd
transcrever as respostas dos alunos das questbes objetivas para o gabarito que
também consta na capa de cada Caderno de avaliagdo.

O aplicador deverd preencher as fichas de controle do trabalho realizado na turma que
se constituem dos seguintes documentos:

Ficha de Cadastro de Alunos - essa ficha deverd ser preenchida se a escola
ndo puder disponibilizar uma cépia da lista de frequéncia dos alunos.

Ficha de Controle da Turma - essa ficha deverd ser cuidadosamente
preenchida, pois serd o controle da equipe da SME. Para tanto, vocé, aplicador,
ao chegar a escola, deverd se dirigir a diregcdo ou ao responsdvel pela escola
para coletar as primeiras informacgodes solicitadas nesta ficha, como: Nome da
escola, Cédigo do municipio, Cédigo da escolq, Ano/série, Turma e Turno.
Deve-se ter bastante atengcdo no preenchimento dos dados iniciais dessa
ficha, pois eles servirGo para subsidiar o preenchimento dos demais
instrumentais, cujas informagdes devem ser idénticas.

Ficha de Registro do Gabarito — essa ficha deverd ser cuidadosamente
preenchida, pois traz o registro do gabarito da parte de multipla escolha.

Ficha de Registro dos Alunos que né&o Participaram da Avaliagdo — esse
formuldrio tem o objetivo de fornecer, separadamente, o nome dos alunos ndo
avaliados no dia da aplicagdo, a fim de facilitar a reprogramagdo da
aplicagdo desses alunos em outro momento. Portanto, deverd ser também
cuidadosamente preenchido seguindo as orientagdes nele contidas. Essa
ficha & recomendadvel, sobretudo, para os municipios com grande namero de
turmas, possibilitando maior controle da aplicagéo por parte da SME.
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Os cadernos de avaliagdo dos alunos deverdo ser colocados em envelopes separados
por turma juntamente com todos os documentos, listados acima, devidomente
preenchidos. Em seguida, tais envelopes deverdo ser enviados para a equipe de
organizagdo da aplicagdo no municipio.

Ciente das orientagdes acima, que se ndo pode deixar de cumprir, vocé estard pronto
para iniciar as atividades de avaliagdo das criangas.

EXERCICIOS DE SIMULACAO DA APLICACAO

Ao final da formag¢do dos aplicadores, sugere-se que seja realizada uma simulagdo da
aplicagdo para que sejam sanadas quaisquer davidas que, porventura, ainda
persistam. O procedimento é o seguinte:

Solicite a participagdo de voluntdrios para atuarem como: aplicadora/or, diretora/or e
professorafor. O restante das pessoas representard os alunos.

SIMULACAO

O CHEGADA A ESCOLA

A chegada da escola deve acontecer com uma hora de antecedéncia.
Previomente, procure saber a localizagdo da escola e como se deslocar até |4
para que ndo haja atraso. Tdo logo apds a sua chegada, proceda da seguinte
forma:

* Procure o diretor ou responsdvel pela escola e apresente-se como aplicador
da Avaliagdo Diagnéstica 2°, 5° e 9° ano/2023.

* Solicite ao diretor ou responsdvel a lista de alunos da turma que vocé foi
designado a aplicar.

* Preencha na capa da prova as informagées sobre o nome e coédigo da escola.

* Reorganize o material e dirijo-se a turma para a aplicagdo.

e Cumprimente a professora e pergunte, discretamente, sobre a existéncia de
alunos com necessidades especiais.

* Caso exista algum aluno com necessidades especiais, marque-o na lista para
que vocé possa identificar a prova dele com o coédigo correspondente.

» Solicite & professora que |he ajude a organizar a disposicdo dos alunos
conforme a orientagd@o n° 3.
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Inicialmente, vocé deve conversar com os alunos de tal forma que eles saibam
que vdo participar de uma atividade de avaliagdo, buscando deixd-los a
vontade para participar.

N\ Bom dia/Boa tarde criangas! Meu nome é ... Como vocés estdo? Vocés sabiam que

- hoje € um dia muito especial e importante para a nossa escola e para vocés? Por

isso, trouxemos vdarias atividades interessantes para vocés realizarem. Vocés vdo
receber um conjunto de atividades que preparamos especialmente para voceés.

* Proceda a entrega dos cadernos, chamando cada aluno pela ordem da lista.

* Ao entregar o caderno, tenha o cuidado de escrever no local indicado o
cbdigo (namero) do aluno. S6 escreva o nome do aluno caso a lista fornecida
ndo contenha o cédigo dele.

» Certifique-se de que todos da turma receberam os cadernos.

. Vocés precisam prestar bem atengdo ao que vou dizer para que vocés entendam
o que vdo fazer em cada questdo. Podemos comecgar?

No caso da aplicagdo da Prova do 2° ano de Lingua Portuguesa e Matematica,
obedecendo as seguintes orientagdes:

Leia apenas o que estiver indicado pela figura do megafone. o

Figue atento ds indicagbées de PAUSAS e de mudangas na metodologia da
aplicacgdo.

* Imediatamente apds a aplicagcdo, proceda ao preenchimento das demais
informagdes solicitadas na capa da prova e nas fichas de controle do
trabalho realizado na turma.

* Permanecga na escola durante essa tarefa, pois as informacgdes fidedignas
s6 poderdo ser fornecidas por ela.

* Recomenda-se que, em local tranquilo e silencioso, vocé proceda d
transcricdo do gabarito para a capa da prova e para o formuldrio
Gabarito.

* Devolvag, na data e local especificado, todo o material de aplicagdo.

A Coordenadoria de Cooperacdo com os Municipios para Aprendizagem na
Idade Certa (COPEM) agradece a sua valiosa participagéo
e contribuigdo nessa atividade.
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