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Este TUTORIAL tem como objetivo mostrar o passo-a-passo de como executar o novo 

processo de informar as eletivas no SIGE ACADÊMICO  pela(o) secretária(o) escolar. 

Acesse o site do sistema pelo link http://sige.seduc.ce.gov.br/ 

TELA DE ACESSO 

Selecione o ícone do Sige Acadêmico 

 

Coloque o nome de usuário e senha do SIGE e clique em acessar. 
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PARTE 01 - TURMAS ELETIVAS 

Para visualizar e/ou cadastrar turmas eletivas, deve-se utilizar a opção MATRÍCULA > 

TURMAS ELETIVAS, na seção ELETIVAS/OPTATIVAS. 

 

⚠️  ️Devido à variação dos tempos eletivos, dependendo da categoria da escola, a criação 

de turmas eletivas e optativas foi separada. Agora, elas são criadas em telas diferentes, 

mas o processo de enturmação continua o mesmo. 

PESQUISAR TURMAS ELETIVAS 

A nova interface de busca das eletivas existentes apresenta os seguintes filtros de pesquisa: 

Ano Letivo, Semestre, Turno e Tempo Eletivo 

 

Alguns filtros são opcionais. Por exemplo, se for necessário listar todas as eletivas de um 

determinado Ano Letivo, Semestre e Turno, mas sem especificar um Tempo Eletivo, basta 

não selecionar essa opção. 

Após definir os filtros, clique em "Buscar". 
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No exemplo abaixo, todos os campos foram filtrados, incluindo o Tempo Eletivo, o que faz 

com que apenas as turmas desse tempo específico sejam exibidas, conforme imagem 

 

💡 ️ Para excluir uma turma, deve-se utilizar a opção . A exclusão só será permitida se 

não houver alunos enturmados ou professores vinculados (lotados). 

Quando existir professores vinculados aparecerá o ícone  e neste caso, o ícone  

será desabilitado, sendo preciso então a desvinculação no SIGE LOTAÇÃO na parte de 

Detalhamento de Eletivas.  

Através da edição da  turma eletiva ( ), é possível ver se tem alunos enturmados, sendo 

gerado uma mensagem de alerta caso exista, e neste caso só é possível alterar a 

quantidade máxima de alunos. 

 

 

 

INCLUIR TURMAS ELETIVAS 

Para criação de novas turmas eletivas, deverá clicar no botão  
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VISUALIZAÇÃO DA MATRIZ DAS TURMAS ELETIVAS 

Para visualizar a matriz, selecione o Ano Letivo e o Semestre. 

No exemplo abaixo, uma escola oferece escolarização em turno integral (45h). Já existem 

algumas turmas eletivas cadastradas, com detalhamento das informações sobre a 

quantidade permitida por tempo eletivo e a quantidade já criada 

 

Detalhando por partes esta tela: inicialmente, ela exibirá a quantidade de tempos eletivos, o 

número de turmas elegíveis para cada etapa e o total de turmas correspondente a cada um 

dos tempos eletivos 

 

A tela também mostrará a quantidade de eletivas que terão professores regentes, de acordo 

com a matriz de quantidade de eletivas da categoria da escola e do turno, assim como a 

quantidade de turmas eletivas já criadas. 
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Como mostrado na figura anterior, temos os botões , indicando que ainda é possível 

criar turma eletiva e , indicando que não é mais possível a criação. 

É importante observar que cada tempo eletivo tem a quantidade máxima de professores 

possível, assim como existe o máximo total de turmas eletivas com professor. 

💡 ️A quantidade máxima de professores regentes deverá seguir a Portaria de Lotação de 

cada categoria de escola. 

 
Ainda seguindo o mesmo exemplo, observa-se que, nos tempos eletivos 1 e 5, não é mais 

possível criar turmas eletivas, pois o limite de quatro eletivas no tempo eletivo 1 e de uma 

eletiva no tempo eletivo 5 foi atingido. No entanto, como foram criadas, ao todo, 10 turmas 

eletivas das 11 possíveis, ainda é possível criar mais uma turma, seja no tempo eletivo 2, no 

tempo eletivo 3 ou no tempo eletivo 4. 

 

Neste caso, será simulado a criação de uma turma eletiva no tempo eletivo 1, através do 

ícone  e aparecerá a tela para o preenchimento das informações. 
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Como já foi definido que o responsável será um professor regente, na seção Responsável 

aparecerá automaticamente como 'Professor'. Além disso, outras informações previamente 

preenchidas, como Ano Letivo, Semestre, Turno e Tempo Eletivo, não poderão ser 

alteradas. 

Portanto, para a criação da turma eletiva com o professor, basta preencher as informações 

de Áreas de Conhecimento, Atividades Curriculares e Máximo de Alunos e clicar em 

Incluir. 
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Após a criação da turma eletiva, observa-se que, nos tempos eletivos 1 e 2, mesmo sem ter 

atingido o limite máximo de eletivas, não será mais possível criar novas turmas nesses 

períodos, pois a quantidade máxima de eletivas com professor regente já foi atingida. 

 

Porém ainda será possível a criação de turmas eletivas com OUTROS RESPONSÁVEIS. 

através do no tempo eletivo que desejar. 

O processo de criação da turma eletiva é similar da forma mostrada anteriormente, 

diferenciando somente que terá que selecionar o RESPONSÁVEL. 

 

💡 ️ Para as escolas que estão no primeiro ano de implementação do Turno Integral e 

ainda possuem turmas de tempo parcial, ou para as escolas de tempo parcial que 

oferecem os turnos manhã e tarde, todos os turnos aparecerão separadamente. 
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VISUALIZAÇÃO DA MATRIZ DAS ESCOLAS COM C-JOVEM 

Para as escolas que possuem C-Jovem, serão exibidos, respectivamente, os turnos 

atualmente oferecidos pela escola, bem como a matriz independente para o C-Jovem, caso 

exista, conforme o exemplo abaixo 
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O processo de criação das turmas eletivas para o C-Jovem é semelhante ao descrito 

anteriormente, mas com algumas particularidades. Abaixo, apresentamos o exemplo de 

uma escola, destacando o número máximo de turmas eletivas, bem como a quantidade de 

turmas já criadas. 

 

Conforme visto anteriormente, só é possível criar uma nova turma através do , portanto, 

como no tempo eletivo 1, foi atingido o limite de turma criada, será utilizado o Tempo 

Eletivo 5. 

As Atividades Curriculares utilizadas no C-Jovem são específicas. Portanto, para o 

cadastramento da turma, será necessário indicar qual atividade será oferecida, o tipo de 

responsável e a quantidade máxima de alunos. 

 

Deve ser observado que a lista das Atividades Curriculares terá como referência o semestre 

do curso do C-Jovem. Neste exemplo, serão mostradas as unidades do Semestre 2, e a lista 

de responsáveis será limitada a apenas alguns responsáveis. 
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Após selecionar as opções de Atividade curricular e Responsável, deve-se clicar no Incluir. 

 

 

 

PARTE 02 - ENTURMAÇÃO DE ELETIVAS 

Após a criação das turmas eletivas, os alunos precisam ser enturmados. Para isso, deve-se 

utilizar a opção MATRÍCULA > ENTURMAÇÃO na seção ELETIVAS/OPTATIVAS. 

 

 

Após a exibição da tela de enturmação, deve-se aplicar os filtros. Neste caso, como a 

enturmação se refere às eletivas, deve-se selecionar o tipo desejado. 
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A busca pelas eletivas já cadastradas para enturmação pode ser feita por meio de filtros, ou 

não. Caso não sejam selecionados o semestre, o turno e o tempo da eletiva, serão listadas 

todas as eletivas 

 

 

 

Como exemplo, serão selecionados alguns filtros para facilitar a busca. Neste caso, já se 

sabe o semestre, o turno e o tempo eletivo de determinado grupo de turmas. Após a seleção 

dos filtros, basta clicar em 'Buscar', e as turmas eletivas serão exibidas. 
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Pelo exemplo acima, vemos que, no primeiro caso, não existem alunos enturmados ( ), 

enquanto nas segunda e terceira situações, há alunos enturmados( ). 

Para simular o processo de enturmação, será utilizada a primeira turma. Portanto, para 

realizar a enturmação, clica-se no ícone ,  

 

 

 

 

Deverão ser selecionados os alunos que farão parte da turma eletiva, escolhendo-os na 

turma de escolarização e clicando em 'Salvar' 
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No caso da segunda turma, caso seja necessário desenturmar os alunos, basta clicar no 

ícone  e aparecerá uma mensagem de alerta. Clicando no , todos os alunos 

serão desenturmados. 

 

 

Após a desenturmação, poderá ser realizado o processo de nova enturmação, alteração das 

informações da turma ou exclusão da turma, caso a turma eletiva deixe de existir. 

 

 

 

 

 

Em caso de dúvidas, entre em contato com o Responsável pelo SIGE 

Acadêmico/Rede Física da sua CREDE/SEFOR 
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