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Este TUTORIAL tem como objetivo mostrar o passo-a-passo de como executar o novo

processo de informar as eletivas no SIGE ACADEMICO pela(o) secretaria(o) escolar.

Acesse o site do sistema pelo link http://sige.seduc.ce.gov.br/

TELA DE ACESSO

Selecione o icone do Sige Académico

ESCOLA };‘ (GOVERNO po

i ) Estapo no CEARA
Sistema Integrado de Gest3o Escolar ceretaria da Educacds

=

PROFESSOR
ONLINE

i)

ALIM ENTA?O
ESCOLAI

K8

ORGANISMO
COLEGIADO

i

REMOGAO

\

-~

ACADEMICO REDE
Y% =

ALUNO
ONLINE

LOTAGAO

Coloque o nome de usuario e senha do SIGE e clique em acessar.

e

EsTADO po CEARA

Secretaria da Educagdo
Acesso ao SIGE ESCOLA

Sistemar (&) perado ' sunicipio

Usudrio: | |

senha: | |

Acessar | >

Se vocé esgueceu @ senha, cligus agui,

SAIR
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PARTE O1- TURMAS ELETIVAS

Para visualizar e/ou cadastrar turmas eletivas, deve-se utilizar a opcido MATRICULA >

TURMAS ELETIVAS, na secao ELETIVAS/OPTATIVAS.

MATRICULA || AUXILIAR | ACADEMICO | RE

Alunos

Membro da Comunidade/Funcionario
Pais/Responsaveis

Ofertas de Vagas

Turmas
Mapa de Turmas
Enturmac&o

Eletivas/Optativas
| Turmas Elstivas |

Turmas Optativas

Enturmac&o

!\ Devido a variacdo dos tempos eletivos, dependendo da categoria da escola, a criagdo

' de turmas eletivas e optativas foi separada. Agora, elas sdo criadas em telas diferentes, :
i mas o processo de enturmacao continua o mesmo. :

PESQUISAR TURMAS ELETIVAS

A nova interface de busca das eletivas existentes apresenta os seguintes filtros de pesquisa:

Ano Letivo, Semestre, Turno e Tempo Eletivo

Matricula » Turmas Eletivas » Pesquisar

Ano Letivo Semestre Turno Tempo eletivo
2025 v |10 v | [Selecione W | |Selecione um turno W
CREDE INEP Escola
v [ | A Y
L Buscar

Alguns filtros sdo opcionais. Por exemplo, se for necessario listar todas as eletivas de um
determinado Ano Letivo, Semestre e Turno, mas sem especificar um Tempo Eletivo, basta

nao selecionar essa opgao.

Apos definir os filtros, clique em "Buscar*.
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No exemplo abaixo, todos os campos foram filtrados, incluindo o Tempo Eletivo, o que faz

com que apenas as turmas desse tempo especifico sejam exibidas, conforme imagem

Matricula » Turmas Eletivas » Pesquisar

Ano Letivo Semestre Turno Tempo eletivo
| 2024 v |10 v| [TarDE v [1 v
CREDE INEP Escola
v " 3
b Buscar |
7 Incluir
ANO TEMPO i
LeTivo TURNO ELETIVO TURMA RESPONSAVEL
j 20241 TARDE 1 | ORTOGRAFIA PROFESSOR ‘:
’ | PRATICA LABORATORIAIS DE PROFESSOR
A 20241 TARDE 1 iy e s |
A 2024.1 TARDE 1 | QUIMICA DO COTIDIANO FROFESSOR s |

LEC

% Para excluir uma turma, deve-se utilizar a opcao o . A exclusdo so6 sera permitida se

nao houver alunos enturmados ou professores vinculados (lotados).

(]
¥+

Quando existir professores vinculados aparecera o icone = e neste caso, o icone o
serd desabilitado, sendo preciso entdo a desvinculagdo no SIGE LOTAGAO na parte de

Detalhamento de Eletivas.

|
Através da edicao da turma eletiva ( — ), é possivel ver se tem alunos enturmados, sendo
gerado uma mensagem de alerta caso exista, e neste caso s6 é possivel alterar a

quantidade maxima de alunos.

i Turma pessui alunos enturmades

INCLUIR TURMAS ELETIVAS

&7 Incluir

Para criagcao de novas turmas eletivas, devera clicar no botao
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VISUALIZA(;T\O DA MATRIZ DAS TURMAS ELETIVAS
Para visualizar a matriz, selecione o Ano Letivo e o Semestre.

No exemplo abaixo, uma escola oferece escolarizacdo em turno integral (45h). Ja existem
algumas turmas eletivas cadastradas, com detalhamento das informagdes sobre a

quantidade permitida por tempo eletivo e a quantidade ja criada

Ano Letivo: Semestre do Ano

Integral (45h)

QUANTIDADE DE ELETIVAS COM
PROFESSOR REGENTE
MAXIMO CRIADAS

TURMAS DE ESCOLARIZACAO

UELHm AR { Etapa: Quantidade - [ Total ] )

OUTROS RESPONSAVELS

1 12 Série: 1 | 22 Séries 1 | 3° Séries 1 - [3] 4 4 1

2 13 Série: 1 | 23 Série: 1 | 22 Série: 1 - [3] 4 3 o

2 12 Série: 1 | 22 Séries 1 - [2] 2 2 1

4 12 Série: 1 | 22 Série: 1 - [2] 2 0 1

5 12 Série: 1 - [1] 1 1 1
TOTAL 116 10 4

Detalhando por partes esta tela: inicialmente, ela exibira a quantidade de tempos eletivos, o
numero de turmas elegiveis para cada etapa e o total de turmas correspondente a cada um

dos tempos eletivos

TURMAS DE ESCOLARIZAGAO

LMY IS ( Etapa: Quantidade - [ Total ] )

13 Série: 1 | 2@ Série: 1 | 32 Série: 1 - [3]
13 Série: 1 | 22 Série: 1 | 32 Série: 1 - [3]
13 Série: 1 | 2@ Série: 1 - [2]

13 Série: 1 | 22 Série: 1 - [2]

13 Série: 1 - [1]

uoh W N

A tela também mostrara a quantidade de eletivas que terdo professores regentes, de acordo
com a matriz de quantidade de eletivas da categoria da escola e do turno, assim como a

quantidade de turmas eletivas ja criadas.
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Integral (45h)

QUANTIDADE [
PROFESSOR REGENTE
MAXIMO CRIADAS

TURMAS DE ESCOLARIZAGAO

TEMPO ELETIVO ( Etapa: Quantidade - [ Total ] )

1 1@ Série: 1 | 22 Série: 1 | 33 Série: 1 - [3] 4 4
2 1d@ Série: 1 | 2@ Série: 1 | 32 Série: 1 - [3] 4 3
3 1@ Série: 1 | 22 Série: 1 - [2] 3 2
2 13 Série: 1 | 23 Série: 1 - [2] 3 0
5 1a Série: 1 - [1] 1 1
TOTAL 11w 10

Como mostrado na figura anterior, temos os botdes , indicando que ainda é possivel

criar turma eletiva e n indicando que nao é mais possivel a criagao.

E importante observar que cada tempo eletivo tem a quantidade maxima de professores

possivel, assim como existe o maximo total de turmas eletivas com professor.

£ A quantidade maxima de professores regentes devera seguir a Portaria de Lotacdo de
cada categoria de escola.
Ainda seguindo o mesmo exemplo, observa-se que, nos tempos eletivos 1 e 5, ndo é mais
possivel criar turmas eletivas, pois o limite de quatro eletivas no tempo eletivo 1 e de uma
eletiva no tempo eletivo 5 foi atingido. No entanto, como foram criadas, ao todo, 10 turmas
eletivas das 11 possiveis, ainda é possivel criar mais uma turma, seja no tempo eletivo 2, no

tempo eletivo 3 ou no tempo eletivo 4.

1 1a Série: 1 | 28 Série: 1 | 3@ Série: 1 - [3] 4 4 +
2 1a Série: 1 | 28 Série: 1 | 38 Série: 1 - [3] 4 3 +
3 18 Série: 1 | 28 Série: 1 - [2] 3 2 +
4 1a Série: 1 | 28 Série: 1 - [2] 3 0 +
5 1a Série: 1 - [1] 1 1 +
TOTAL 11 10

Neste caso, sera simulado a criacdo de uma turma eletiva no tempo eletivo 1, através do

icone e aparecera a tela para o preenchimento das informacoes.
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Matricula » Turmas Eletivas » Cadastrar

Campos com (*) sdo de preenchimento obnigatdrio.

Ano Letivo * Semestre do Ano * Turno * Tempo eletivo
2025 v 10 v Integral (45h) v 4 v

Areas do Conhecimento *

[ selecione A

Atividade Curricular *
Selecione uma drea do conhecimento b

Responsavel * Max. de alunos *
PROFESSOR hd

Como ja foi definido que o responsavel serd um professor regente, na secao Responsavel
aparecera automaticamente como 'Professor’. Além disso, outras informacdes previamente
preenchidas, como Ano Letivo, Semestre, Turno e Tempo Eletivo, ndo poderdo ser

alteradas.

Portanto, para a criacdo da turma eletiva com o professor, basta preencher as informacoes
de Areas de Conhecimento, Atividades Curriculares e Maximo de Alunos e clicar em

Incluir.

Matricula » Turmas Eletivas » Cadastrar

Campos com (*) sdo de preenchimento cbngatério.

Ano Letivo * Semestre do Ano * Turno * Tempo eletivo
2025 v 10 v Integral (45h) v 4 v

Areas do Conhecimento *
| LINGUAGENS E SUAS TECNOLOGIAS hd

Atividade Curricular *

| LGG014 - ORTOGRAFIA hd
Responsavel * Max. de alunos *
PROFESSOR hd 20
9
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ApOds a criagdo da turma eletiva, observa-se que, nos tempos eletivos 1 e 2, mesmo sem ter
atingido o limite maximo de eletivas, ndo serd mais possivel criar novas turmas nesses

periodos, pois a quantidade maxima de eletivas com professor regente ja foi atingida.

Integral (45h)

. QUANTIDADE DE ELETIVAS COM
TURMAS DE ESCOLARIZACAO

TEMPO ELETIVO e e PROFESSOR REGENTE = & ONSAVELS
MAXIMO CRIADAS
1 12 Série: 1| 23 Série: 1 | 32 Série: 1 - [3] 4 4 1
2 1% Série: 1| 22 Série: 1 | 32 Série: 1 - [3] a 3 0
3 12 Série: 1 | 23 Série: 1 - [2] 3 2 1
a4 12 Série: 1 | 22 Série: 1 - [2] 3 1 1
5 12 Série: 1 - [1] 1 1 1
TOTAL 116 11 a

Porém ainda serd possivel a criacio de turmas eletivas com OUTROS RESPONSAVEIS.

através do no tempo eletivo que desejar.

7

O processo de criacdo da turma eletiva é similar da forma mostrada anteriormente,

diferenciando somente que tera que selecionar o RESPONSAVEL.

Ano Letivo * Semestre do Ano * Turno * Tempo eletivo
2025 v 10 v Integral (45h) v 2 v

APQIO DO MULTIMEIOS [

CLUBE ESTUDANTIL
PROFESSOR LEC
PROFESSOR LEI | ~
| REGENTE DO MULTIMEIOS
1TUTOR

VOLUNTARIO Max. de alunos *
Selecione v| l

¢ Para as escolas que estdo no primeiro ano de implementacdo do Turno Integral e

+ ainda possuem turmas de tempo parcial, ou para as escolas de tempo parcial que :
' oferecem os turnos manha e tarde, todos os turnos aparecerao separadamente.

10
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QUANTIDADE DE ELETIVAS COM
PROFESSOR REGENTE
MAXIMO  CRIADAS

TURMAS DE ESCOLARIZACAO

TEMPO ELETIVO { Etapa: Quantidade - [ Total ] )

OUTROS RESPONSAVEIS

1 23 Série: 1 - [1] 1 1 o

2 23 Sarie: 1 - [1] 1 1 i

2 23 Série: 1 - [1] 1 1 i

4 23 Série: 1 - [1] 1 1 i
TOTAL 45 4 0

Integral (45h)

QUANTIDADE DE ELETIVAS COM
PROFESSOR REGENTE
MAXIMO  CRIADAS

TURMAS DE ESCOLARIZACAO

e e N 1 el e e TR =1

OUTROS RESPONSAVEIS

1 13 Série: 1 - [1] 1 1 i

2 13 Série: 1 - [1] 1 1 i

3 12 Séries 1 - [1] 1 1 i

4 12 Séries 1 - [1] 1 1 i

5 18 Séries 1 - [1] 1 1 ]
TOTAL 54k 5 3

VISUALIZAGAO DA MATRIZ DAS ESCOLAS COM C-JOVEM

Para as escolas que possuem C-Jovem, serao exibidos, respectivamente, os turnos
atualmente oferecidos pela escola, bem como a matriz independente para o C-Jovem, caso

exista, conforme o exemplo abaixo

Matricula » Turmas Eletivas » Matriz

Ano Letivo: Semestre do Ano
2024 v 10 v

Integral (45h)

QUANTIDADE DE ELETIVAS COM
TURMAS DE ESCOLARIZACAO PROFESSOR REGENTE

( Etapa: Quantidade - [ Total ] ) - OUTROS RESPONSAVEIS
MAXIMO CRIADAS

TEMPO ELETIVO

1 12 Série: 1 | 22 Série: 1 | 32 Séries 1 - [3] 4 4 1

2 12 Série: 1 | 23 Série: 1 | 32 Série: 1 - [3] 4 3 0

3 12 Série: 1 | 23 Série: 1 - [2] 3 2 1

a 13 Série: 1 | 23 Série: 1 - [2] 3 1 1

5 12 Série: 1 - [1] 1 1 1
TOTAL 1146 11 4

Integral (45h) - C-Jovem (Semestre do Curso: 2)
TEMPO ELETIVO MAXIMO CRIADAS

1 1 1

2 1 1

3 1 1

4 1 0

5 1 0
TOTAL 5 3

1
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O processo de criacdo das turmas eletivas para o C-Jovem é semelhante ao descrito
anteriormente, mas com algumas particularidades. Abaixo, apresentamos o exemplo de
uma escola, destacando o numero maximo de turmas eletivas, bem como a quantidade de
turmas ja criadas.

Integral (45h) - C-Jovem (Semestre do Curso: 2)

TEMPO ELETIVO MAXIMO CRIADAS

i

EIEIEIEaEY

S
[, B e~ =
W o o~ =

-+

Conforme visto anteriormente, sé é possivel criar uma nova turma através do . , portanto,
como no tempo eletivo 1, foi atingido o limite de turma criada, sera utilizado o Tempo

Eletivo 5.

As Atividades Curriculares utilizadas no C-Jovem sdo especificas. Portanto, para o
cadastramento da turma, sera necessario indicar qual atividade sera oferecida, o tipo de

responsavel e a quantidade maxima de alunos.

Matricula » Turmas Eletivas » Cadastrar

Campos com {*) 530 de preenchimento obrigatdrio.

Ano Letivo ¥ Semestre do Ano ¥ Turno * Tempo eletivo
2025 w 1o ' INTEGRAL {45H) b ] W
Semestre do Curso: 2
Atividade Curricular *
Selecione w

Responsavel * Max. de alunos *

Selecione v| |20

Deve ser observado que a lista das Atividades Curriculares terd como referéncia o semestre
do curso do C-Jovem. Neste exemplo, serdao mostradas as unidades do Semestre 2, e a lista

de responsaveis sera limitada a apenas alguns responsaveis.

12
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Semestre do Curso: 2

Atividade Curricular *

Responsavel *

(seleciore ... v :
A
|Selecione _______________________\/|
2 FPROSG - FORMAGAO EM TIC T
FPROS57 - FORMACAC EM TIC II

| FPRO7S5 - FORMACEO EM TIC III PROFESSOR
FPROS58 - IMERSAO DESAFIOS ‘ | PROFESSOR LEI |
FPRO25 - ROTINAS EMPRESARIAIS E EMPREENDEDORISMO TUTOR

Apos selecionar as opgdes de Atividade curricular e Responsavel, deve-se clicar no Incluir.

Integral (45h) - C-Jovem (Semestre do Curso: 2)

TEMPO ELETIVO MAXIMO CRIADAS
1 1 1
2 1 1
3 1 1
4 1 0
5 1 1
TOTAL 5 4

PARTE 02 - ENTURMAGCAO DE ELETIVAS

Apos a criacdo das turmas eletivas, os alunos precisam ser enturmados. Para isso, deve-se

utilizar a opgao MATRICULA > ENTURMAGAO na secdo ELETIVAS/OPTATIVAS.

MATRICULAH AUXILIAR | ACADEMICO | REL

Alunos

Membro da Comunidade/Funcionario
Pais/Responsaveis

Ofertas de Vagas

Turmas
Mapa de Turmas
Enturmacéo

Eletivas/Optativas
Turmas Eletivas
Turmas Optativas

I Enturmacao I

Apods a exibicdo da tela de enturmacado, deve-se aplicar os filtros. Neste caso, como a

enturmacao se refere as eletivas, deve-se selecionar o tipo desejado.

13
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Matricula » Enturmacado Atividade

CREDE: v
Escola: [ I LN
Ano: | 2024 hd

Tipo: @ Optativa O Eletiva /

A busca pelas eletivas ja cadastradas para enturmacao pode ser feita por meio de filtros, ou

nao. Caso nao sejam selecionados o semestre, o turno e o tempo da eletiva, serdo listadas

todas as eletivas

Matricula » Enturmacio Atividade

CREDE: v
Escola: l | LN
Ano: | 2024 v |

Tipo: O optativa @ Eletiva
Semestre: () 30 () 20
Turno: | SELECIONE v |

Tempo Eletivo: | SELECIONE UM TURNO v |

Como exemplo, serdo selecionados alguns filtros para facilitar a busca. Neste caso, ja se
sabe o semestre, o turno e o tempo eletivo de determinado grupo de turmas. Apds a selecao
dos filtros, basta clicar em ‘Buscar’, e as turmas eletivas serdo exibidas.

Matricula » Enturmacio Atividade

CREDE: v
Escola: | | LS
Ano: | 2024 w
Tipo: O Optativa @ Eletiva
Semestre: @ 10 O 20
Turno: v
Tempo Eletivo: ~ |
Ano letivo Turno Tempo eletivo Turma Vagas Ent. Desent.
| INTRODUCAO P
A 2024.1 TARDE 1 A FISICA QUANTICA 20 0 &6
| MEIO
A 2024.1 TARDE 1 AMBIENTE URBANG 25 | 10 28
A 2024.1 TARDE 1 | ORTOGRAFIA 20 17 8
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. L ~ . > =N
Pelo exemplo acima, vemos que, no primeiro caso, ndo existem alunos enturmados ( ),

enquanto nas segunda e terceira situagdes, ha alunos enturmados( s ).

Para simular o processo de enturmacao, sera utilizada a primeira turma. Portanto, para

realizar a enturmacao, clica-se no icone ——’] ,

Campos com (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.
Turma: 2024.1 - TEMPO ELETIVO 1 - INTRODUg €0 ¢ FSICA QU@NTICA
Tipo: ELETIVA
Turno Eletiva: TARDE

Selecione a turma para ver os alunos disponiveis:

= ~
12 Série | Ensino Meédio | Regular | Tarde - A . . Alunos Adicionados*® (0 Alunos Enturmados de 20): .
22 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde - A
27 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde -B | -
-
<
(JExibir detalhes do aluno U Exibir detalhes do aluno

Salvar Voltar

Deverao ser selecionados os alunos que fardo parte da turma eletiva, escolhendo-os na

turma de escolarizacao e clicando em 'Salvar'

Tipo: ELETIVA
Turno Eletiva: TARDE

Selecione a turma para ver os alunos disponiveis:
12 Série | Ensino Médio | Regular | Tarde -A

Alunos Disponiveis: Alunos Adicionados* (4 Alunos Enturmados de 20):

<<

U Exibir detalhes do aluno UJ Exibir detalhes do aluno

Salvar Voltar
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No caso da segunda turma, caso seja necessario desenturmar os alunos, basta clicar no

icone Bs e aparecera uma mensagem de alerta. Clicando no , todos os alunos

serao desenturmados.

Confirma a desenturmacdo de 33 aluna(s) da turma 2024.1 - TEMPO
ELETIVO 1 - LINGUA PORTUGUESA PARA O ENEM?

Apods a desenturmacéo, podera ser realizado o processo de nova enturmacao, alteracao das

informacodes da turma ou exclusdo da turma, caso a turma eletiva deixe de existir.

Em caso de duvidas, entre em contato com o Responsavel pelo SIGE
Académico/Rede Fisica da sua CREDE/SEFOR
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